
Tutorial immatricolazione online – TFA Sostegno

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alla procedura di immatricolazione al corso di
specializzazione per le attività di sostegno (TFA).

La presente guida fornisce le istruzioni operative.



Collegati al sito 
https://studenti.unimc.it e clicca 
sull’icona “Menu” presente in 
alto a destra.
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https://studenti.unimc.it/


Dopo aver aperto il menu 
seleziona la voce “Login” per 
effettuare l’accesso.

Digita le tue credenziali di accesso.
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Se sei un nostro ex studente ed hai già altre carriere presenti nel 
nostro database, ti verrà proposto l’elenco delle stesse.

Seleziona una carriera qualsiasi per accedere cliccando sul pulsante 
“Seleziona”. 

Ovviamente la pagina “Scegli carriera” non viene proposta se sei un 
nuovo studente.
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Una volta effettuato l’accesso, viene 
visualizzata la sezione “Area utenti 
registrati” (se sei un nuovo utente)  o 
“Area studenti” (se sei un ex studente) 
con il riepilogo dei tuoi dati personali 
inseriti in fase di registrazione.
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Apri il menu, clicca sulla voce “Area 
registrato” (se sei un nuovo utente)  o 
“Area studenti” (se sei un ex studente) e 
seleziona la voce “Immatricolazione e 
Preiscrizione”.
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Per iniziare la procedura premi il pulsante “Immatricolazione”.
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Scegli la tipologia della tua domanda d’immatricolazione 
tra le opzioni disponibili. Se sei un nuovo studente scegli 
“Immatricolazione standard”.
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Seleziona l’opzione “Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato” per 
visualizzare il corso ad accesso riservato, disponibile solo se si è superato il test di 
ammissione relativo e ci si è collocati in posizione utile nella graduatoria degli 
ammessi.
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Seleziona la tipologia del corso a cui vuoi iscriverti:
• “Specializzazione di attività di Sostegno” per il TFA Sostegno
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Seleziona il corso di 
studio cui vuoi 
iscriverti e prosegui 
cliccando sul 
pulsante “Avanti”.
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Seleziona l’indirizzo cui vuoi 
iscriverti, solo se richiesto, 
ovvero nel caso in cui risulti 
vincitore su più gradi di 
scuola e prosegui cliccando 
sul pulsante “Avanti”. 

Conferma le scelte fatte utilizzando il pulsante “Conferma e prosegui”.
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Nella sezione “Consensi” è necessario 
apporre il proprio consenso al trattamento dei 
dati personali, ed eventualmente prendere 
visione dell’informativa sulla privacy cliccando 
sull’apposito link presente all’inizio della 
pagina. 

Al termine prosegui con il pulsante “Conferma 
e Prosegui”.
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Controlla i tuoi dati anagrafici.

Nella sezione «Dati Bancari per eventuali 
rimborsi», è possibile inserire i propri dati 
tramite l’apposito link “Modifica dati 
rimborso”.

Al termine del controllo prosegui 
cliccando il pulsante “Avanti”.
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Conferma l’inserimento dei dati con il pulsante 
“Conferma e prosegui”.
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Allega la il modulo di autocertificazione dei requisiti richiesto. I moduli 
sono disponibili al link indicato (https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-
carriera/concorso-sostegno-2019_20). La dimensione di ogni file non 
può superare i 2 megabyte. Inizia il caricamento premendo il pulsante 
“Inserisci Allegato”.

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/concorso-sostegno-2019_20
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Inserisci il titolo e la descrizione del documento negli 
appositi campi come nell’esempio indicato. 

Usa il pulsante “Sfoglia” per aprire la maschera che 
consente di selezionare il file da caricare, poi prosegui 
cliccando il pulsante “Avanti”.

1

2

3

4
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E’ possibile, nell’ordine, visualizzare, modificare o eliminare il file allegato 
attraverso le apposite icone 
Dopo il caricamento prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.
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Se sei uno studente disabile utilizza il pulsante “Inserisci nuova dichiarazione 
di invalidità”, altrimenti premi pulsante “Avanti” e salta questa sezione.
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A questo punto è obbligatorio 
inserire la propria foto rispettando 
le indicazioni presenti nella pagina 
visualizzata e di fianco riepilogate.

Con il file in formato .jpg della tua 
foto, procedi al suo caricamento 
utilizzando il pulsante “Avanti”.
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Utilizza il pulsante “Sfoglia” per aprire la maschera che ti consente di selezionare il file della tua foto, poi premi il 
pulsante “Upload foto” e continua con il pulsante “Conferma e prosegui”. 

ATTENZIONE: da dimensione massima del file non può superare i 2 megabyte e il formato accettato è solo .jpg
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Dopo l’upload verrà visualizzata l’anteprima della tua foto, continua la procedura d’immatricolazione utilizzando il 
pulsante “Conferma e prosegui”.
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Inserisci di dati di prima 
immatricolazione al sistema 
universitario nazionale (ateneo, 
anno accademico e data di prima 
immatricolazione) e gli ulteriori 
dati richiesti: tipologia della 
didattica (didattica in PRESENZA 
o servizi aggiuntivi e-learning se 
disponibili per il corso scelto), 
eventuali dati di disabilità e stato 
occupazionale. 

Scegli un’opzione tra quelle 
proposte in elenco.

Al termine dell’inserimento  
prosegui cliccando il pulsante 
“Avanti”.
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Nella sezione di riepilogo conferma le scelte fatte premendo il pulsante “Conferma e prosegui”.
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La procedura di immatricolazione è quasi terminata, nella pagina proposta ti viene 
indicato l’importo delle prima rata da pagare. Per completare la procedura correttamente 
premi il pulsante “Inoltra domanda”.
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La procedura d’immatricolazione è 
terminata.

Nella pagina di riepilogo finale ti 
vengono riproposte le scelte che 
hai fatto.

In caso di necessità puoi anche 
apportare modifiche utilizzando il 
pulsante “Modifica domanda”; in 
questo caso potrai ripetere l’intera 
procedura da capo, ovviamente 
non dovrai inserire di nuovo il 
modulo di autocertificazione dei 
requisiti richiesto, lo troverai già 
inserito.

Se i dati da te inseriti sono corretti, 
l’ultima cosa da fare è pagare il 
bollettino della prima rata 
utilizzando il pulsante “Paga prima 
rata”.
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Nella pagina «Elenco Tasse» (a cui puoi accedere anche utilizzando il link «Pagamenti» del sotto menu «Area Studente» 
o «Area Registrato») sono elencate le tasse da pagare con indicata la scadenza, l’importo e lo stato del pagamento. 
Per procedere al pagamento vai alla pagina di dettaglio premendo il link corrispondente al numero di fattura 
(nell’esempio premi “1686464”).
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Nella pagina «Dettaglio Fattura» hai a disposizione due modalità di pagamento attraverso gli appositi pulsanti con il sistema PagoPA. Con il pulsante bianco 
“Stampa avviso per PagoPA” potrai stampare il relativo avviso da utilizzare per il pagamento (in banca, presso i punti SISAL, alle ricevitorie, ecc.). Con il pulsante 
rosso “Paga con PagoPA” potrai procedere al pagamento diretto on line, tramite carta di credito, bonifico o altro. Non è possibile pagare tali avvisi alle Poste 
Italiane.
Per maggiori informazioni sul sistema di pagamento PagoPA consulta i seguenti link:

• Guida al pagamento delle tasse e dei contributi universitari tramite “PagoPA”
• FAQ
• https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
• ulteriori informazioni sul sistema PagoPA (area ragioneria UniMC)

Se ti trovi all’estero non puoi pagare tramite il sistema PagoPA, in tal caso dovrai fare un bonifico estero utilizzando le coordinate bancarie presenti alla pagina 
«come e quando pagare».
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/pagopa-faq.pdf
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
https://www.unimc.it/it/ateneo/amministrazione/area-ragioneria/ragioneria/pagopa
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
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Nell’esempio sopra indicato è stato utilizzato il pulsante “Stampa Avviso per PagoPA” che consente di aprire e/o 
salvare il relativo documento.
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Una volta aperto il 
documento potete 
stamparlo o salvarlo sui 
vostri dispositivi.
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Al termine delle operazioni chiudete la 
sessione di lavoro utilizzando il link 
“Logout” del menu di scelta.
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LINK UTILI:
 Servizi online per studenti
 Didattica
 Iscrizione e carriera
 Immatricolazione
 Guida al pagamento delle tasse e dei contributi con il sistema “PagoPA”
 Contatti
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti

