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Servizi (@nline per lo Studente.
Una sola password per molti servizi.

GUIDA PER ISCRIZIONE AL TEST DI AMMISSIONE.

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alla procedura di iscrizione

al test di ammissione al corso di laurea in Scienze della formazione primaria.
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1. ACCESSO ALL’AREA RISERVATA E ISCRIZIONE AL CONCORSO

Prima di avviare la procedura d’iscrizione al test d’ammissione al corso di laurea in Scienze
della formazione primaria, si raccomanda di leggere attentamente il Bando disponibile nel
sito web del Dipartimento di Scienze della formazione, dei beni culturali e del turismo
(http://sfbct.unimc.it/it/dipartimento/bandi/bando-studenti), dove sono indicate le
condizioni d’accesso e i termini di scadenza da rispettare.

Accedere all’indirizzo internet http://studenti.unimc.it/Home.do (area riservata per i servizi
online agli studenti) e procedere come segue:

e Se siete dei nuovi utenti, cliccate il link “Registrazione” per effettuate la
procedura di registrazione e inserire i dati richiesti; alla fine della procedura
otterrete le credenziali di accesso;

e Se siete utenti registrati, cliccate il link “Login” per effettuare l’accesso con le
vostre credenziali (nome utente e password); nel caso in cui non ricordiate le
credenziali sara possibile chiedere di reimpostare la password cliccando il link
“Reset password”

#H UNIMC
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- se siete gia registrati cliccare il link
"Login" per accedere all'area riservata
- se siete nuovi utenti cliccare il link
"Registrazione" e successivamente
inserire i dati richiesti

zi online per la didattica

Registrazione

Login
Reset password NEWS PER STUDENTI ISCRITTI A CORSI DI LAUREA TRIENNALE, MAGISTRALE O MAGISTRALE A CICLO UNICO:
Posta Elettronica

ATTENZIONE - Si consiglia di leggere |a seguente notizia: Vademecum astensione docenti e ricercatori dagli esami di profitto, sessione esti

- Per compilare il questionario di valutazione della didattica effettuare il login e cliccare in "questionari” --> "questionari valutazione attivita d
prenotare ad un esame.

Didattica PROBLEMI DI ACCESSQ:

Facolta - Password sm Autenticazione richiesta X pto un tuo indirizzo e
= - Se non hai forn esse3@unimc.it opp

Corsi di Laurea reset password.

Corsi di Specializzazione 0 richiede un nome utente e una password. Il sito riporta: "ESSE3"

s Alcune importg
Dottorati di ricerca

Nome utente: I I
Master - se ti immatrico

|a tassa regionale p|

= - riduzioni per re| Password: ‘ ]

Classi di laurea - esoneri per stul
A partire dall'a pmento della comy

Manifesto

Bacheca Appelli d'esame N_el caso in cui intendi ru.:h|ede|_-e la riduzione tasse per reddlt_o e merito DEVI essere in possesso dell'attestazione 1.S.E.E. 2|
sistema potra calcolare immediatmente la tua tassa personalizzata.

Registrazione aziende/enti

Regisua_zione referente ente In caso di primo contatto con I'Ateneoc Maceratese, per ottenere nome utente e password di autenticazione, effettuare la Registrazione.

In caso di utente reaistratn, utilizzare la voce | oqin inserendo le nronrie chiavi di accesso

Figura 1
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Una volta effettuato l’accesso, utilizzate il link Test di Ammissione dal menu di scelta.

Area Riservata

Logout
Cambia Password
Posta Elettronica

Area Studente
Anagrafica
Iscrizioni

Iscrizioni a distanza
Prenotazione Esami

Prove parziali
utilizzare il link
"Test di Ammissione" per accedere alla
procedura di iscrizione al concorso di
ammissione al Corso di laurea in Scienze
della formazione primaria

Immatricolazid
Preiscrizione

Test di Ammissione

Ccami di Statn

Figura 2

Accederete alla procedura di iscrizione al concorso di ammissione al Corso di laurea in Scienze
della formazione primaria (procedura necessaria per accertare e valutare il possesso del titolo
di studio necessario all’ammissione).

La pagina presenta una check list, cioe un elenco di passaggi che bisognera seguire per
completare |’iscrizione al concorso.

Stident Iscrizione Concorsi Logende: I Puscopd Cektagh 9
udente
Attraverso le pagine seguenti sara possibile effettuare Userzione ad un cancarso df ammissiane © ntormazen
~Chack List @ sedore In Wnorazone 0 aperta
Attivita Sezione Info Stato b sedore bioccats, s attivers ot
N . Q ® cempletamentc delle seziori
A - Scolta del concorso ~ pracedenti
. Selezione concors Q
Area Risatvata 0 O & Sexiore corrsttamente
Logout o
G B - Conferma Iscrizione al corcorse 0 H SEoes
Cambia password
Altra Carriere Freferonze 0 H
Posta Elettronica
Freferenze parcorsc ol swdia O a
Area Studente Freferenze seci O a
Anagrafica
il Frefarenze lingus Qa8
Frenatazione Esami Preferenze borse df studio O 4a
Prove parzialf
Scalta categoria avministratiza ed ausi Qa8
Bachoss prenotazioni valldiia
Bachecs esit a1 3 F 5 - - M
Scalta tipologia ausilo | Scorrere in fondo alla pagina e premere il
g &
Immatricolaziens o Lz e 2
Frelscrizione P— pulsante Iscrizione Concorsi
Test di Ammissione
C - Inserimento o moditica delle dichfaraziont of
Esami di Stato "
nvalidits
Domanda Riduzione Tasse g .
Fagia elerco Dichiarazieni di Invalicita O &
Fagament presontate
Scalta Linguo
s D - Titoli di accesse (5 3
Libratto

Figura 3
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Per avviare la procedura, scorrete fino in fondo alla pagina e premete il pulsante

Scelta Lingue A
D - Titoli di accesso
Libretto

Piano Carriera Dettaglio Titoli di Accesso

Atti Carriera ‘ A : .
| E - Dichiarazione eventuali titoli di valutazione

Conseguimento Titolo

Certificati Dettaglio titoli e documenti per la valutazione
Titoli di studio
Conferma
£ ghoEie v F - Azione per la scelta del turno di svolgimento della
Iniziative prova
m Selezione della prova con turno

Bacheca Appelli d'esame g
G - Chiusura processo

Premere il pulsante Iscrizione Concorsij

000 000000
- o} - =}jl - o} - o} - oy - o} - o}y - o} - o}y - »}

ne Concorsi

Figura 4

Verra presentata la lista dei concorsi d’ammissione a cui € possibile iscriversi; selezionate il
concorso “Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della
formazione primaria ” e cliccate il pulsante

Studente Ej - 24 |8 23

Lista concorsi

Selezionare il concorso al quale si int2nde iscriversi,
Scelte del concorso
Concorso*

® Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienzz dells formazione primaria
Area Riservata

Logout Indietro
Cambia Password
Altre Carriere

Posta Elettronica

Anagrafica

Figura 5
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2. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Nella sezione “Documenti di identita” inserite gli estremi di un documento di identita valido
caricandone la scansione e compilando le informazioni previste tramite il pulsante

Inserisci Nuovo Documento di Identita

GENN T [OREE

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato lelenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente e viene data la possibilita di inserirne nuovi.

Documenti di identita presentati

& Non risultano inseriti documenti di identita

Inserisci Nuovo Documento di Identita

G EAE

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato il modulo per linserimento o la modifica dei dati del documento d'identita

—Documento d' Identita

Tipo documento” ~
Numero
Rilasciato da Carta Identita
Data Rilascio Passaporto .
Data Scadenza Validita Patente ymm/aaaa)
Indietro

Figura 6

Completato ’inserimento, cliccate sul pulsante . Verra mostrata la pagina Preferenze
in cui dovrete selezionare la categoria di appartenenza tra quelle proposte dalla lista.

Una volta selezionata la categoria di appartenenza, cliccate sul pulsante .

>>

D << ... -n 2 3

Preferenze

Esprimere le preferenze relative al concorso di ammissione scelto.

Preferenza:* M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non comunitari residenti in It ~

’—Scelta delle preferenze

Indietro

Figura 7
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2.1 STUDENTI CON INVALIDITA’ CERTIFICATA

La sezione “Ausilio allo svolgimento delle prove” e rivolta a coloro che a causa di invalidita
necessitano di un ausilio per lo svolgimento della prova; al termine dell’inserimento dei dati,
cliccate sul pulsante .

Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Scegliere la propria categoria amministrativa, valida per lo svolgimento del concorso di ammissione al quale ci si sta iscrivendo, solo se richiesto ed eventualmente
richiedere ausilio per invalidita.

—Categoria amministrativa

Categoria amministrativa Comunitari e non comunitari residenti in Italia

r—Ausilio allo svolgimento delle prove

Richiedo lausilio per lo svolgimento della prova @ Si O No
(L. 104/92 e succ. modifiche)

Tipologia di invalidita ‘ ALTRO v
La Nota Ausilio deve essere inferiore di 2000 caratteri
Note ausilio descrizione dell'ausilicl
Link utili

« BANDO DI CONCORSO
Prove previste

Descrizione Data Ora  Sede

Quesiti a risposta
multipla

Indietro

| candidati dovranno presentarsi alle ore 9:00 presso il Dipartimento di Scienze della formazione, dei beni culturali e del

14/09/2018 | 11:00 turismo - Polo didattico "Luigi Bertelli” - Contrada Vallebona - Macerata

Figura 8

3. RIEPILOGO E CONFERMA DELLE INFORMAZIONI INSERITE

(] n"u} 1 [ o>

Conferma iscrizione concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Concorso
Tipologia titolo di studio Laurea Magistrale
Tipologia di corso Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
Descrizione Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della
formazione primaria
Preferenze
Preferenza M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non

comunitari residenti in Italia
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa ‘Comunitari e non comunitari residenti in Italia

Richiesta ausilio handicap Si

LIl Conferma e prosegui _

Figura 9



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

3.1 STUDENTI CON INVALIDITA’ CERTIFICATA

Nel caso in cui nella sezione “Ausilio allo svolgimento delle prove” (paragrafo 2.1) siano

stati inseriti i dati relativi all’AUSILIO PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA, & necessario
compilare la sezione “Dichiarazioni di invalidita” cliccando sul pulsante Bl et it e
e inserendo le informazioni richieste (Tipo handicap, Data dichiarazione, Periodo validita,

etc...) e la relativa certificazione.

Studente L"' n . B '

Dichiarazioni di invalidita [6‘“\_5 Legenda
In questa pagina sone riportate tutte le dichiarazioni di invalidita. Da questa pagina & possibile inserire una dichiarazionz di L_,
invalidita, visualizzarne 1 dettagi @ eventualmente effettuame leliminazione Check List
Lo studente dave consegnare agii uffici df Segreteria Studenti un certificato sttestante il grado di invalidita, L
#Nodifica
Lista dichiarazioni di irvalidita
&,
. “/Elimina
areiEheraia Q) on sono &l moments inserit dichiarazioni di invalidits
Logout ©Confermata

Cambia Password Inserisci nuove dichiarazione di invalidtd

CPiesentat a
Alire Carrlere \
Posta Elettronica mdiﬁmi

Area Studente \

Anagrafica

Iscrizion

Prenotazione Esami

Figura 10

4. TITOLI RICHIESTI

Inserite solo il vostro titolo di accesso: diploma di scuola media superiore o titolo straniero
idoneo. Eventuali altri titoli (Lauree, Master ecc...) saranno richiesti successivamente al
superamento in posizione utile della prova all’atto di immatricolazione.

Utilizzate il pulsante EELRE=Sl in corrispondenza del blocco opzionale di scelta desiderato e
seguite la procedura proposta (Tipo di maturita, anno di conseguimento, voto, ecc...);
nell’esempio sotto riportato, sono stati inseriti i dati relativi al Titolo di Scuola Superiore. Lo
Stato Titolo € passato cosi da rosso a verde.

Dettaglio titoli richiesti

Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengono mostrati i titoli di studio obbligatori, mentre le varie opzioni mostrano titoli che sono
alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni precedenti.

Titoli di Studio Alternativi

A, Per proseguire & necessario completare linserimento di tutti i titoli di studio di almeno un blocco apzionale. Le varie opzioni mostragfilftali che sono
alternativi fra loro:

Opzione 1:

peato Titolo Note £ Azioni
& Titolo di Scuola Superiore ® * "';J -~
Opzione 2:

bslza:t:‘:: Titolo Note '?iT:I?; Azioni

v’ Titolo straniero ®
indietro

Figura 11



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

Terminato correttamente ’inserimento del titolo di accesso, cliccate sul pulsante .

Esami di Stato
Domanda Riduzione Tasse
Pagamenti ‘ Titolo Note Azioni

Scelta Lingue
5 Dettagli Titolo

Libretto
A 5 v 2007

Piano Carriera Master di Primo Livello s/Anno Lonsgguuuenm i ) ‘{g
® Ateneo: Universita degli Studi di Macerata » -

Atti Carriera  Corso: OPEN DISTANCE LEARNING

Conseguimento Titolo  Stato: Conseguito 03/04/2009

Certificati

Titoli di studio Dettagli Titolo

Iniziative * Anno Conseguimento: 2000

TR Laurea * Ateneo: Universita degif Studi di Macerata » ‘%, \
© Corso: ECONOMIA BANCARIA, FINANZIARIA E

Didattic ASSICURATIVA

 Stato: Conseguito 07/11/2001

Indietro —

Bacheca Appelli d'esame

Figura 12

4.1 CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE - LINGUA INGLESE

Per dichiarare la certificazione linguistica e allegare la relativa documentazione cliccate sul
Si e sul tasto .
Se non possedete certificazioni linguistiche da dichiarare cliccate sul No e sul tasto

PN O BoPE

Gestione titoli e documenti per la valutazione

Dichiarare titoli e documenti utili alla valutazione.

Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di d¢ i e/o titoli che concorrono alla valutazione della graduatoria:

Tipo titolo
Certificazione lingua inglese (liv. B1)

Certificazione lingua inglese (liv. B2) ‘

Certificazione lingua inglese (liv. C1)
Certificazione lingua inglese (liv. C2)

Titeli dichiarati

Non & stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.

Per beneficiare del conteggio iuntivo & necessario allegare il documento che attesta il possesso della certificazione. In tal caso, clicca su Si e allega il
documento.*
Osi
OMNo
P — /

Figura 13
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Se avete cliccato sul Si (cfr. figura 13):

Inserite i dettagli del titolo posseduto, compilando il relativo form e allegando la scansione
in formato *.pdf del titolo originale in vostro possesso, completo di tutte le abilita richieste
dal Bando (ascolto, parlato/interazione, lettura, scrittura).

Al termine dell’inserimento, cliccate sul pulsante

Studente g & -E- 2 ILI )

Dichiarazione titolo di valutazione

| titoli valutabili sono indicati all'art 5 del bando di concorso.

Si prega di compilare il sottostante form come segue:

- indicare nel campo "Titolo" listituto presso il quale la certificazione & stata conseguita;

- indicare nel campo "Descrizione” la data di conseguimento;

- allegare fotocopia del titolo.

La certificazione deve essere comungque presentata al Dipartimento di Scienze della Formazione, dei Beni Culturali e del
Turismo - P.le Bertelli, 62100 Macerata, attraverso l'invio dell'apposito fac-simile allegato al bando entro e non oltre la data di
Logout scadenza della presentazione della domanda di ammissione e secondo le modalita specificate allart. 5 del bando di concorso,
Cambia Password

Altre Carriere

Area Riservata

—Dettaglio titolo o documento

BostalElotenic Tipologia:* Certificazione lingua inglese (es. B2) v
Titolo:™
Area Studente Descrizione:
Anagrafica
Iscrizioni

Sendtapstaan) Allegato: Sfoglia.. | Nessun file selezionato

Prove parziali

Bacheca prenotazioni Indietro _

Bacheca esiti

Figura 14

Dopo [’accesso alla sezione “Gestione titoli e documenti per la valutazione” potete scegliere
se inserire altri documenti o procedere con la compilazione della domanda selezionando NO
e cliccando sul pulsante [ -

Come previsto dall’art. 8 del Bando in caso di possesso di piu certificazioni prevale
la certificazione di piu alto livello, non potendosi sommare i punteggi tra loro.

SRR 0 HOEE

Gestione titoli e documenti per la valutazione

Dichiarare titoli & documenti utili alla valutazione.

Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della graduatoria:
Tipo titolo

Certificazione lingua inglese (liv. B1)

Certificazione lingua inglese (liv. B2)

Certificazione lingua inglese (liv. C1)

Certificazione lingua inglese (liv. C2)
Titoli dichiarati

Tipologia Titolo Azioni

Certificazione lingua inglese (liv. B1) Certificazione lingua inglese Y = 4 il}
Per beneficiare del conteggio aggiuntivo & necessario allegare il documento che attesta il possesso della certificazione. In tal caso, clicca su Si e allega il

documento.*
Osi

@HNo

Indietro

Figura 15
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Accedete cosi alla sezione “Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione”
dove troverete il riepilogo delle certificazioni dichiarate. Controllate e cliccate sul pulsante

SRR | [OREE

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.

Tipologia Titolo

Certificazione lingua inglese (liv. B1) Certificazione lingua inglese

Indietro

Se avete cliccato sul NO (cfr. figura 13):

Accedete alla sezione “Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione” e
cliccate sul pulsante .

GRNNT | [aRE

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.

Non é stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.

IndietroI

Figura 16
5. TERMINE DELLA PROCEDURA

Al termine della procedura controllate il riepilogo dei dati inseriti e cliccate sul pulsante

Completa ammissione al concorso
¢ «.aEm

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Preferenze

Preferenza M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non comunitari residenti in italia
Categoria inistrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa Comunitari e non comunitari residenti in Italia

Richiesta ausilio handicap Si

Tipologia di invalidita ALTRO

Note ausilio descrizione dellausilio

(UL Completa ammissione al concorso

Figura 17
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ACCEDERETE COSI’ AL RIEPILOGO DI TUTTI | DATI INSERITI

Riepilogo iscrizione concorso

Il processo di iscrizione al concorso & stato completato con successo.

Concorso di ammissione

Descrizione Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della formazione primaria
Anno 2018/2019
Prematricola

14

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa Comunitari e non comunitari residenti in Italia
Richiesta ausilio svolgimento prove

Si
Preferenze
Preferenza -Det!aglia Scad. ammissione . Scad. preimmatricolazione
| 1 M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non comunitari residenti in Italia
Prove
| Descrizione Tipologia Data Ora | Sede

Pubblicazione esiti Materie Stato Voto/Giudizio
?1‘;7;:;: risposta 1470972018 11:00 | candidati dovranno presentarsi alle ore 9:00 presso il Dip. di Scienze della

dei beni culturali e del turismo - Polo didattico “Luigi Bertelli - Contrada Vallebona - Macerata ’

Lap della graduatoria degli ammessi
avverra nelle modalita previste dal bando
Titoli di valutazio,

Tipologia Titolo
Certificazione linguallillese (liv. B1) Certificazione lingua inglese

Link utili

+ BANDO DI CON(RSO

Modifica Iscrizione

Cliccate sul pulsante per accedere alla sezione che vi permettera di stampare il

MAV da utilizzare per il pagamento della tassa di ammissione al concorso e clic cate sul link
in corrispondenza della colonna Fattura.

Questa pagina visualizza Ia lista delle tasse & limporta relativo.

Attenzione: per i rinnovi di iscrizione & necessario cliccare alla voce ISCRIZIONI e seguire la procedura guidata di rinnove iscrizione.
Per stampare il pomemoria di pagamento di una o pid tasse presenti nella sezione "Pagamento non pervenuto”, selezionare il numers di fattura e cliccare sul bottone "Stampa MAV". Per visualizzare il dettaglio delle tasse presenti nella sezione “Pagamento effettuato”, selezionare il

numere di fattura. Nella sezione “Addebiti non fatturati” possono comparire tasse associate alla carriera ma non ancera da pagare. 11 MAV pud essere pagato presso qualsiasi istituto bancario senza costi aggiuntivi per lo studente.

Fattura | Codice IUV Codice Bollettino Anno Descrizione

Data Scadenza Importa

Stato

614323 booooooos14323  |18/13 [Tossa Ammissione Concorso 30/08/2018 € su‘uu| @]
HOME » Elenco Tasse » Dettaglio Fattura
Dettaglio Fattura
[Fattura 1614323
Data Scadenza: 30/08/2018
Imparta: € 50,00
Modalita: MAV
Anno | Rata | Voce | Importo |
Tassa Ammissione Concorso

2018/2013|Rata unica |ammissione Concorso Scienze Formazione Primaria

| € 50,00

Stampa MAV

Cliccate sul tasto sumpamav € otterrete il bollettino da utilizzare per il pagamento della
tassa di ammissione al concorso entro la scadenza prevista dal bando.



