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Servizi (@nline per lo Studente.
Una sola password per molti servizi.

GUIDA PER ISCRIZIONE AL TEST DI AMMISSIONE.

Il presente documento intende fornire le linee guida relative procedura d’iscrizione al test di

ammissione al corso di laurea in Scienze della Formazione Primaria.
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Servizio U R R R R e e s T O
Studenti // Area Struttura Didattica
: Didattica cow . . . . .
. Bacheca Appelli Questa pagina € il punto di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dell'Ateneo. E
d'Esame possibile accedere alle pagine delle singole facolta ed alle altre informazioni di Ateneo.
. i Benvenuti nell’Area riservata ) " N N
f‘fi?'sﬁr“’?ta Connetti a studenti. unimc.jt

In caso di primo accesso al sistema (SOLO MATRI]
autenticazione, effettuare la Registrazione. ‘M ™

Utilizzare 1l link Login per he in anry

B K 1l server studenti.unime.it allindirizzo ESSES richiede un nome
accedere all’ambiente

utente e una password.

Mome utente: |ﬂ P.pippo M|

Una volta avuto I'accesso all'Area Riservata, seld Password: | ssssssssnee
interessa.

[IMemorizza passwaord
Per eventuali difficoltd o chiarimenti, contattare:

- Help Desk tecnico servizi on-line: Numero 0733
- Help Desk informazioni servizi on-line: Numero

Questo & il punto di partenza anche per colol

- I'immatricolazione ai corsi ad accesso libero ed ai corsi a numero programmato da
graduatoria (link Immatricolazioni);

- la domanda di ammissione ai corsi di laurea a numero programmato e di pre-iscrizione a
corsi di laurea specialistica (link Test di Ammissione);

- la prenotazione on-line agli esami (link Prenotazione Esame);

- visualizzare o modificare informazioni relative all'anagrafica (link Anagrafica);

Figura 1

> Prima di avviare la procedura d’iscrizione al test d’ammissione al corso di laurea in Scienze della
formazione primaria, si raccomanda di leggere attentamente il Bando disponibile nel sito web del
Dipartimento di Scienze della formazione, dei beni culturali e del turismo
(http://sfbct.unimc.it/it/dipartimento/bandi/bando-studenti), dove sono indicate le condizioni

d’accesso e i termini di scadenza da rispettare.

» Collegatevi all’'indirizzo internet http://studenti.unimc.it/Home.do (area riservata per i servizi
online agli studenti) ed effettuate I'accesso con le vostre credenziali: nome utente e password (Link
).

Se siete dei nuovi utenti, effettuate per prima cosa la procedura di per inserire i

vostri dati anagrafici e ottenere le credenziali di accesso.


http://sfbct.unimc.it/it/dipartimento/bandi/bando-studenti
http://studenti.unimc.it/Home.do

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

UNIVERSITA

DEGLI STUDI DI

MACERATA
Servizio e e e B e S e B e o s BN e M i ot LA
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: Area Registrato

Anagrafica 1l servizio nasce per mantenere un contatto con utenti interessati al mondo dell’Ateneo. In questa

sezione potrai trovare tutte le novita, gli appuntamenti e rimanere informato sull'evoluzione del mondo
dell'Ateneo.

Preferenze
t di Ammissione
1atricolazione

moedi con la scelta all'interno del mend AREA REGISTRATO

Utilizzare il link Test di Ammissionej

2003 @ Universita degli

Esse3 by KION a CINECA Company
Studi di Macerata

Figura 2

» Una volta effettuato I’accesso, utilizzate il link dal menu di scelta. Accederete
cosi alla selezione relativa alla procedura di iscrizione al concorso di ammissione al Corso di laurea
in Scienze della formazione primaria (procedura necessaria per accertare e valutare il possesso del
titolo di studio necessario all’ammissione).
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Iscrizione Concorsi Legenda: Hascandi dotiagli
Studente
Aitraversn le pagine seguenti sara possihile sffetiare Fserizione ad un cancorsn di ammissione @ rtermaden
|—Check List @ Seddone In oraons o aperta
Attivita Sezione Info Stato H Serione bloccata, 5 attiverd ol
) cempletamente delle seziori
A - Scelta del concorso pracadenti
Area Risarvata Selezione concorso o s e
: exione carretiamants
Logout cemplatata

B - Conferma iscrizione 4l concorso
Cambia password S - —
Altre Carriers Prefarenze
Posta Elettroniea
Preferenze percorso di studio
Area Studente Prefarsnze sedi
Anagrafica
i Prefaranze lingua
Iserizinni
Prenotazione Esami Freferenze borse di swdio
Prove parziaki L S
B Sealta catezoria amministrativa ad ausii
Oacheca prenatazioni Tnvalldica

s T T et g s Scorrere in fondo alla pagina e premere il
Irrnatricalazions a
pulsante Iscrizione Concorsi

Prafserizione

SEEEEGEEER)
=Bl - - o10 - =14 - s18 - s} - s} R AR

conferma

Test di Ammissione
C - Inserimento o modifica delle dichiarazioni ¢

Esami di Stafn

invalidits S
Dornanda Riduzione Tasss s Gl T P i
Pagina elence Dichiarazioni di nvalicita Qa8
Pagamenti presentate
scalta Linge ‘@ ¢
= 0 Titeli i accesse Q&
Libratto
| o S
Figura 3

> La pagina presenta una check list, ossia un elenco dei passaggi che seguiranno.
Per avviare la procedura, scorrete fino in fondo alla pagina e premete il pulsante

Scelta Lingue

Libretto
Plano Carriera Dettaglio Titoli di Accesso

D - Titoli di accesso

Atti Carriera S ‘ e |
E - Dichiarazione eventuali titoli di valutazione

Conseguimento Titolo

Certificati Dettaglio titoli e documenti per la valutazione
Titolf df studio !
Conferma
teieiive | F - Azione per la scelta del turno di svolgimento della
Iniziative prova
Didattica Selezione della prova con turno

Bacheca Appelli d'esame ,
G - Chiusura processo

Premere il pulsante Iscrizione Concorsi

Figura 4

> Awviare la procedura cliccando sul pulsante

PbhbbDbDbDbDDPDDD

o000 000000




UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

5. .ommE -

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato lelenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente e viene data la possibilita di inserirne nuovi.

E:-jCheck List

Documenti di identita presentati

& Non risultano inseriti documenti di identita

Inserisci Nuovo Documento di Identita

Figura 5

» Nella sezione “Inserimento o modifica documento di identita” potete inserire gli estremi di un

documento di identita valido e caricarne la scansione, cliccando sul tasto
e compilando i campi previsti.

> Completato I'inserimento, cliccate sul tasto [l -

Studente U ' 2 I B

Lista concorsi

Selezionare il concorso al quale si intznde iscriversi,

*®

Dato sbbligatorio
Scelta del concorso

o bk Lin
Concorse

@& Test di ammissione al Corsa di laurea magistrale a ciclo unico in Scienzs della formazione primaria
Area Riservata -

Logout Indietml
Cambia Pacsword
Altra Carriere

Fsta Elettronica

Area Studente
Anagrafica
lscrizioni
Prenotazione Esami

Prove parziali

Figura 6

> Nella pagina seguente viene presentata la lista dei concorsi d’ammissione a cui & possibile iscriversi,
secondo quanto disposto dal Bando di ammissione.

> Selezionate il concorso e cliccate sul pulsante .
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Preferenze B Legenda
Esprimere le preferenze relative al concorso di ammissione scelto. * Dato obbligatorio
Scelta delle preferenze oy
. Ucheck List
Preferenza: M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Cc ~

Indietro

Figura 7

> Nella pagina Preferenze, selezionate la categoria di appartenenza tra quelle proposte dalla lista.
> Selezionata la categoria di appartenenza, cliccate sul pulsante

& S e e -“ 3 2y e =
Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita mLegenda

Scegliere la propria categoria amministrativa, valida per lo svolgimento del concorso di ammissione al quale ci si

* : :
sta iscrivendo, ed eventualmente richiedere ausilio per invalidita. Dato obbligatorio

—Categoria amministrativa L:.'.;}Check List

Categoria amministrativa ‘Cﬂmunitari e non comunitari residenti in Italia ~

—Ausilio allo svolgimento delle prove

Richiedo l'ausilio per lo @®5Si CNo

svolgimento della prova (L.

104/92 e succ. modifiche)

Tipologia di invalidita ‘ MALATTIE RARE -
La Nota Ausilio deve essere inferiore di 2000 caratteri

Note ausilio pOPD

Link utili
# BANDO DI CONCORSO

Prove previste

e Descrizione Data Ora  Sede
Quesiti a i | candidati dovranno presentarsi alle ore 9:00 presso il Dipartimento di
i il XX/XX/XXXX | 11:00 | Scienze della formazione, dei beni culturali e del turismo - Polo didattico
2 L& : i i "Luigi Bertelli" - Contrada Vallebona - Macerata
Indietro
Figura 8

» Nella pagina seguente “Scelta categoria amministrativa e ausili di invalidita”, inserite nuovamente
la categoria di appartenenza e, solo se necessario, I'eventuale richiesta per ottenere I'ausilio allo
svolgimento della prova nel caso di candidato disabile.

» Al termine dell'inserimento dei dati, cliccate sul puIsante .
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Conferma iscrizione concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Concorso
Tipolosgia titolo di studio Laurea Magistrale
Tipologia di corso Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
Descrizione Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della
formazione primaria
Preferenze
Preferenza M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non

comunitari residenti in Italia

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa Comunitari e non comunitari residenti in Italia

Richiesta ausilio handicap Si

[N Conferma e prosegui —

Figura 9

» Proseguite utilizzando il pulsante.

Ty
g« MEIME -
Studente
Dichiarazioni di invalidita ﬁb&genda
In quests pagina sone rigartate tutte le dichierazion di invalidits, Da questa pagina & possibile inserire uns cichisrazions di B
o Check List

nvalidita, visualizzarne { dettagi s suentualments sffettuame leliminazinne
Lo studente deve consegnare agli ufficl di segreteria studenti un certificato attestante il grado di invalidita,

# Nodifica
~Lista dichiarazioni di irvalidita 5
D
; Elimina
dtec Eienuia @ 1on sonc 2l momento inserite dichiarazion di irvalidita
Logout SConfermata

Cambia Fassword .

©Presentata
alire Carrlere \
Posta Elettronica Indietro

Area Studente

Anagrafica
Iserizfoni

Prenotazione Esami

Figura 10

> Nel caso dobbiate procedere alla compilazione della sezione “Dichiarazioni di invalidita” perché
avete in precedenza optato per ’AUSILIO PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA, cliccate sul

puIsa (g1} Inserisci nuova dichiarazione di invalidita

per inserire i dettagli della dichiarazione di invalidita (Tipo
handicap, Data dichiarazione, Periodo validita, etc...).

> Procedete in questa sede alla stampa, compilazione e consegna dell’apposito modulo di richiesta di
servizi aggiuntivi di supporto.

> Qualora non siate interessati a richiedere servizi aggiuntivi di supporto, proseguite utilizzando il
pulsante per accedere alla pagina successiva.
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Studente L’ & .Ii’.lilw sia

Dettaglio titoli richiesti Legenda
Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengono mostrati i titoli di studio obbligatori, mentre le J .
varie opzioni mostrano titoli che sono alternativi fra loro, Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati relativi ai titoli di el LBE

studio conseguiti negli anni precedenti 2
¥ Completato

Titoli di Studio Alternativi

JNnn Completato
Area Riservata

Logout /i, Per proseguire & necessario completare Inserimento di tutti i titoli di studio di almeno un blocco opgffiale, Le varie Mitplodichianite

Cambia Password opzioni mostrano titoli che sono alternativi fra loro: @Titolo obbligatorio

Altre Carriere

Opzione 1 @Titolo non obbligatorio
Posta Elettronica .
Stato Stato # Modifica titolo
Titolo Hote Azioni
Area Studente blocco Titolo
- ™ Visualizza dettaghio titolo

Eugeaics <{) Titolo di Scuola Superiore e =4 1A) -

Iscrizioni

ﬁu(:\mella titolo
Prenotazione Esami

QOpzione 2

Prove parziali
notazi
Bacheca prenotazioni hSImo Titolo Mata ?::\Io Azioni
Bacheca esiti OLEY e
Immatricolazione e w Titolo straniera e
Prefscrizione
Test di Ammissione Altri Titoli
Esami di Stato
Domanda Riduzione Tasse
Pagamenti Titolo Note Azioni
Scelta Lingue
Dettagli Titolo
Libretto
> B * Anno Conseguimento: 2007
LU i Master dif Primo Livello e R » b
Figura 11

> Per proseguire inserite il vostro titolo di accesso. La scelta & tra un diploma di scuola media
superiore o un titolo straniero.

> Eventuali altri titoli (Lauree, Master ecc...) saranno considerati successivamente, dopo che il
candidato avra superato il test di ammissione.

» Utilizzate il pulsante

in corrispondenza del blocco opzionale di scelta desiderato e seguite
la procedura proposta (Tipo di maturita, anno di conseguimento, voto, ecc...);

nell’esempio sopra riportato, sono stati inseriti i dati relativi al Titolo di Scuola Superiore. Lo Stato
Titolo & passato cosi da rosso a verde.

Esami di Stato
Domanda Riduzione Tasse T
Pagamenti .Tllulo Hote Azioni

Scelta Lingue .
Dettagli Titolo:

Libretto
= * Anno Conseguimento: 2007
Piano Carriera st i i o . p 1
a5 ar o1 Brimdl:L)y o ® Ateneo: Universita degli Studi di Macerata > %‘\‘ “
Atti Carriera i ® Corso: OPEN DISTANCE LEARNING
Conseguimento Titolo ® Stato: Conseguito 03/04/2009
Certificati
Titoli di studio Dettagh Titolo
Iniziative * Anno Conseguimento: 2000
® Ateneo: Universita degli Studi di Macerata , )
Iniziative Laurea 2 g - ﬁl} -~
* Corso: ECONOMIA BANCARLA, FINANZIARIA E
Didattica ASSICURATIWA

® Stato: Conseguito 07/11/2001

LEICI R Procedi _

Bacheca Appellf d'esame

Figura 12

> Terminato I'inserimento del titolo di accesso e degli altri eventuali titoli, cliccate sul pulsante
Procedi.



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

Home
EN T HGEE
Studente
Gestione titoli e documenti per la valutazione B73 Legenda
Dichiarare titoli e documenti utili alla valutazione, * Dato obbligatorio
oz
Il concerso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione Ederieck List
della graduatoria:
AreaRiservata b ADgiagtin
Logout s ;i \
Certificazione lingua inglese (es. B2) #FModifica

Cambia Password

Altre Carriere Titoli dichiarati W cinvina

Posta Elettronica
Maon & stato inserito alcun documento efo titolo di valutazione.

Area Studente Vuoi allegare altri documenti e/o titoli alla domanda di ammissione?*
Anagrafica Osi

Iserizioni OMNo

Prenotazione Esamni \ndietrng

Prove parziali
Bacheca prenotazioni

Bacheca esiti

Figura 13

» Se previsto dal Bando, potete inserire altri titoli che possano concorrere alla valutazione della
graduatoria. Per I'a. a. 2016/17, ad esempio, il solo titolo valutabile, se posseduto, € la
certificazione linguistica per la lingua inglese.

- Per dichiarare la certificazione linguistica e allegare la relativa documentazione:
cliccate sul Si e sul tasto [0

- Se non possedete certificazioni linguistiche da dichiarare:

cliccate sul No e sul tasto

Se avete cliccato sul Si (cfr. figura 13):

Studente U & L nlzl. = |E| e

Dichiarazione titolo di valutazione Legenda

| titali valutabili sono indicati all'art 5 del banda di concarsa. E3
] 2 e Dato obbligatorio

51 prega di compilare il sottastante form came segue:

- indicare nel campa *Titalo® listituto presso il quale la certificazione & stata conseguita; B

- indicare nel campa "Descrizione” la data di conseguimenta; Coheck List

- allegare fotorapia del titolo.

La certificazione deve essere comungque presentata al Dipartimento di Scienze della Formazione, dei Beni Culturali e del

Turismo - Fle Bertelli, 62100 Macerata, attraverso linvio dell'apposito fac-simile allegato al bando entro e non oltre la data di

Logout scadenza della presentazione della domanda di ammissione e secondo le modalith specificate all'art. 5 del bando di concarso,

Cambia Password

Area Riservata

; Dettaglio titolo o documento
Altre Carriere

Posta Elettronica Tipologia:* Certificazione lingua inglese (es. B2) ¥ |
Titolo:®

2 Descrizione:
Area Studente

asnagrafica

Iserizioni

o Allegato: Sfoglia. | Nessunfils sslszionato
Prowe parziali

Bacheca prenotazioni Indiatro -—

Bacheca esiti

Figura 14

> Inserite i dettagli del titolo posseduto, compilando il relativo form come segue:
Tipologia: selezionate la voce Certificazione lingua inglese;

Titolo: indicate I'lstituto presso il quale avete conseguito la certificazione;
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Descrizione: indicate la data del conseguimento;
Allegato: allegate la scansione del titolo in vostro possesso.

> Al termine dell’'inserimento, cliccate sul pulsante

@«_nmn?_»

Gestione titoli e documenti per la valutazione j\:'ﬁ?‘- Legenda
Dichiarare titoli e documenti utili alla valutazione. * T —
Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della M[hxk List
graduatoria:
s * Dettaglio

Tipo titolo

| Certificazione lingua inglese (es. B1) # Modifica
Titoli dichiarati W Elimina
| Tipologia Titolo Azioni

Certificazione lingua inglese (es. B1) Cambridge - B1 LY 4 ’?j
Vuoi allegare altri documenti e/o titoli alla domanda di ammissione?*

Osi

(@ No

Indietro

Figura 15

» Dopo I'accesso alla sezione “Gestione titoli e documenti per la valutazione” potete scegliere se
inserire altri documenti o procedere con la compilazione della domanda selezionando NO e
cliccando sul pulsante

———————————————————————————————
CINT T OREE

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.

Tipologia Titolo ‘

Certificazione lingua inglese (es. B1) ; Cambridge - B1 ‘

Indietro

> Accedete cosi alla sezione “Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione” dove
troverete il riepilogo delle certificazioni dichiarate. Controllate e cliccate sul pulsante

10
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Se avete cliccato sul NO (cfr. figura 13):

ENE T LI

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione
Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.

Mon & stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.

Indietro

Figura 16

pulsante [ -

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Concorso
Descrizione Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della
formazione primaria
Preferenze
Preferenza M29 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non

comunitari residenti in ltalia

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa
Richiesta ausilio handicap
Tipologia di invalidita

Percentuale di invalidita

Note ausilio

Comunitari e non comunitari residenti in ltalia
Si

MALATTIE RARE

25%

PPPP

W=l Completa ammissione al concorso

Figura 17

> Siete giunti al termine della procedura. Leggete il riepilogo dei dati inseriti e cliccate sul

pulsa [ie-} Completa ammissione al concorso §

> Accedete alla sezione “Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione” e cliccate sul

11
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ACCEDERETE COSI’ AL RIEPILOGO DI TUTTI | DATI INSERITI

Riepilogo iscrizione concorso

Il processo di iscrizione al concerso € stato completato con successo.

Concorso di ammissione

Descrizione Test di ammissione al Corso di laurea magistrale a ciclo unico in Scienze della formazione primaria
Anno 2016/2017
Prematricola 13

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Categoria amministrativa Comunitari & non comunitari residenti in Italia
Richiesta ausilio svolgimento prove Si
Preferenze
Preferenza Dettaglio Scad. Scad. pr
1 129 - SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA, cat. amm. 990 - Comunitari e non comunitari residenti in Italia
Prove
Descrizione Tipologia Data Ora Sede Pubblicazione esiti Materie Stato Voto/Giudizio
Quesiti a risposta 0641073016 11:00 | CANCIdati dovranno presentarsi alle ore 9:00 presso il Dipartimenta di Scienze della formazione, dei La graduatoria verra pubblicata secondo le
muitipla : beni culturali e del turismo - Polo didattico "Luigi Bertelli” - Contrada Vallebona - Macerata modalita previste da bando
Titoli di valutazione
Tipologia Titolo
Certificazione lingual {es. BI) PEp
Link utili

« BANDO DI CONCORSO

» Cliccate sul pulsante per accedere alla sezione che vi permettera di stampare il MAV da

utilizzare per il pagamento della tassa di ammissione al concorso.

Studente

Questa pagina visua la lista delle tasse e l'importo relat

Attenzione: per i rinnovidiftrizione & necessario cliccare alla voce ISCRIZIONI e seguire la procedura guidata di Annovo iscrizione.

nti nella sezione "Pagamente nen pervenute”
, salezionare il numero di fattura. Nella se.

oria di pagamenta di una o piti tasse pre:
presenti nella sezione "Pagamento effettuat
ub essere pagato presso qualsiasi istituto bancario senza costi aggiuntivi per lo students.

Per stampare il p;
dettaglio delle
pagare, 1

Area Riservata
Logout

Cambia Password
Altre Carriere
Posta Elettronica

Codice Bollettine Anno Descrizione

Tassa Ammissione Concarso

00000000000001485161 15/16 XK/ XK KKK

1485161

Area Studente
Anagrafica
lscrizioni

Prenotazione Esami

» Cliccate sul link in corrispondenza della colonna Fattura.

selezionare il numera di fattura e cliccare sul bott
e "Addebiti non fatturati® pessone comparire tasse 3

Data $cadenza

ampa MAV®, Per visualizzare il
iate alla carriera ma non ancora da

12
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Fattura 1523209

Data Scadenza: XX/ XX/ XHXX

Importo: € 50,00
Modalita: MAV
Anno | Rata ‘ Voce | Importo
Tassa Ammissione Concorso
Rata unica ‘Amm\ssione Concorso Scienze Formazione Primaria | € 50,00

Stampa MAV

» Cliccate sul tasto Stampa MAV |.

Otterrete il bollettino da utilizzare per il pagamento della tassa di ammissione al concorso.

13



